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Autocandidatura Eni

3

Altre informazioni legate al processo di 
Autocandidatura sono contenute nelle pagine 
“Classi merceologiche” e “Bandi di qualifica” 

Prima di iniziare, si prega di leggere le 
informazioni contenute nella pagina 
“Autocandidatura Eni Spa”



Registrazione (1/3)
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La “Registrazione” abilita l’utente 
ad accedere alla sezione relativa 
alla compilazione del questionario

In fondo alla pagina “Autocandidatura 
Eni Spa”, fare clic sul link “Vai al 
processo di autocandidatura”

1



Per completare la registrazione è 
necessario cliccare su “Iscriviti” 

Per iniziare la registrazione occorre
cliccare nel box Nuovo utente sul
link “Clicca qui per procedere
con la registrazione”

Registrazione (2/3)
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Inserire i dati della Società Candidata 
e scegliere la password di accesso 

Digitare la Ragione Sociale per esteso

Digitare il dato fiscale della Società

2

3



Registrazione (3/3)
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mario.rossi@esempio.it
Mario

<mario.rossi@esempio.it>

Per attivare l’Account, selezionare 
il link contenuto nella mail ricevuta

5

Cliccare su “OK” nella pagina 
web che si è aperta

4



Login
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Utilizzare le credenziali scelte in fase 
di registrazione e cliccare su “Login”

<mario.rossi@esempio.it>

Mario

Una volta completata la Registrazione, 
verrà spedita una email all’indirizzo 
specificato con il link diretto per
effettuare il Login 

Cliccare su “Compila la tua 
candidatura” per accedere al 
questionario



 Effettuando il Login, sarà possibile monitorare lo stato della propria 
Candidatura 

 Se ancora in stato Bozza, riprendere la compilazione del Questionario
cliccando su “Edit” 

Compilazione del Questionario
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 La Candidatura si presenta tramite la compilazione e l’invio del 
Questionario

 Il Questionario è suddiviso in 6 Sezioni:

 Nel caso in cui si desideri interrompere la compilazione del questionario per 
riprenderla in un secondo momento è possibile salvare i dati già immessi 
cliccando su “Salva una bozza” che si trova in fondo a ogni Sezione

ESEMPIO SRL



Compilazione del Questionario
Informazioni anagrafiche
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ESEMPIO SRL

Se selezionato lo Stato “Italy”, 
la “Provincia” sarà selezionabile 
da un menù a tendina

ESEMPIO SRL

1

2

1

2 2

Campo non modificabile (automaticamente compilato 
con il dato imputato in fase di Registrazione)



Compilazione del Questionario
Informazioni economiche e finanziarie (1/2)
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Se selezionato Tipo di società “Consorzio”, 
la sezione si integra di ulteriori campi in cui 
dettagliare le informazioni sulle Società 
Consorziate

Se indicata l’appartenenza ad un “Gruppo”, la 
sezione si integra di ulteriori campi in cui dettagliare
alcune informazioni sul Gruppo:
- n° dipendenti 
- Allegare Organigramma 
- Fatturato/Utile netto 
- Allegare Bilancio

3

3

3

Allegare il Bilancio della Società Candidata (non consolidato), 
comprensivo dello Stato Patrimoniale e del Conto Economico4

4



Compilazione del Questionario
Informazioni economiche e finanziarie  (2/2)
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5

5

6

All’interno del Questionario, è necessario allegare 
documenti relativi alla Società Candidata, 
cliccando sul pulsante “Sfoglia” e dopo aver 
selezionato il file da allegare, cliccare in fondo alla 
pagina sul pulsante “Salva una bozza”

6

Durante la compilazione dei campi, il sistema
segnala eventuali incongruenze rilevate

6



Compilazione del Questionario
Informazioni commerciali (1/2)
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7

7

Se selezionato “Rappresentante esclusivo” o
“Distributore”, la sezione si integra di un ulteriore 
campo in cui allegare un documento riportante 
l’elenco marchi rappresentati o distribuiti

8

7

E’ necessario indicare le attività maggiormente rappresentative
del Core Business su cui la Candidata ha maturato esperienze 
pluriennali significative8



Compilazione del Questionario
Informazioni commerciali (2/2)
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9
9

Riportare la descrizione dettagliata delle 
attività direttamente svolte dalla Candidata 
negli ultimi 5 anni, di rilevanza significativa 
rispetto ai Gruppi Merce di candidatura

10

10

Integrare le Referenze secondo il 
dettaglio richiesto nel Form disponibile: 
- scaricare il file “Elenco Referenze”
- compilare il Form 
- allegarlo al Questionario 



Compilazione del Questionario
Sistemi di gestione
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11

11

12

12
Allegato facoltativo: Eni non prevede obbligo di certificazione,
ma richiede che la Candidata disponga di un sistema di gestione 
aziendale implementato



Compilazione del Questionario
Attività oggetto di candidatura (1/4)
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13

13

Eni utilizzerà il Referente della Società Candidata per:
- richiedere chiarimenti/documenti necessari per la 

valutazione della Candidatura 
- comunicare l’esito della valutazione della Candidatura
- l’eventuale attivazione del Processo di Qualifica



Compilazione del Questionario
Attività oggetto di candidatura (2/4)
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14

14

A
B

C

D

14

Scegliere le attività oggetto di candidatura: 
individuare e selezionare i Gruppi Merce 
corrispondenti alle attività maggiormente 
rappresentative del Core Business della Società, su 
cui la Candidata ha maturato esperienze pluriennali 
significative



Compilazione del Questionario
Attività oggetto di candidatura (3/4)
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14

14

E

Al massimo è possibile selezionare 
due Gruppi Merce

F



Compilazione del Questionario
Attività oggetto di candidatura (4/4)
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14

Se selezionato un Gruppo Merce con un 
asterisco (GM pubblicato in un Bando di 
Qualifica Eni), è necessario:
- prendere visione del Bando di Qualifica, 

cliccando su “Vedi Bando UE”
- scaricare il file “Form Candidatura a Bando”
- compilare il Form su propria carta intestata 
- allegarlo al Questionario 

14



Compilazione del Questionario
Allegati
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15

15

Nella Sezione Allegati, è obbligatorio:
- scaricare il file messo a disposizione da Eni, cliccando su “Documentazione propedeutica”
- prendere visione dei documenti in esso contenuti
- compilare le Dichiarazioni su propria carta intestata 
- comprimere tutte le Dichiarazioni in unico file (es. zip, rar)
- Allegare il file compresso al Questionario 



Compilazione del Questionario
Invio Candidatura (1/2)

20

 Il Questionario va compilato in modo corretto ed esaustivo 
 Se si tenta di inviare il Questionario con campi obbligatori non 

compilati, il sistema
o impedirà l’invio 
o segnalerà con dei warning i campi ancora da valorizzare 



ESEMPIO SRL

Compilazione del Questionario
Invio Candidatura (2/2)
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 Terminata la compilazione del Questionario, inviare la Candidatura:
 cliccando sul pulsante “Invia la candidatura” 

 quindi, cliccare su “Invia” nella pagina in cui si visualizza che la 
candidatura è in stato “Pronta per l’invio” 

 Una volta inviata la candidatura i dati e i documenti contenuti nel 
Questionario non potranno più essere modificati

ESEMPIO SRL



Gestione Utenza
Recupero password
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Password dimenticata: 
- inserire indirizzo email utilizzato per la 

Registrazione e cliccare su “Invia nuova 
password” 

- cliccare sul link contenuto nella mail 1
- la nuova password è contenuta nella mail 2

mario.rossi@esempio.it

<mario.rossi@esempio.it>
<mario.rossi@esempio.it>

mario.rossi@esempio.it

1

2



Gestione Utenza
Modifica Dati Utenza (1/2)
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Utilizzare le credenziali 
e cliccare su “Login”

ESEMPIO SRL

Nella parte alta della pagina, 
cliccare su “my profile”

Mario

mario.rossi@esempio.it

ESEMPIO SRL

<ESEMPIO SRL>  (Fornitore)

ESEMPIO SRL

Mario mario.rossi@esempio.it

a

a

Per modificare: 
- Ragione sociale
- Password
- Email
- Dato fiscale
cliccare su “Modifica 
profilo” e dopo aver 
apportato le modifiche 
cliccare su “Pubblica”

Bozza



Gestione Utenza
Modifica Dati Utenza (2/2)
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Utilizzare le credenziali 
e cliccare su “Login”

ESEMPIO SRL

Nella parte alta della pagina, 
cliccare su “my profile”

Mario

mario.rossi@esempio.it

ESEMPIO SRL

b

Bozza

Per modificare la 
Password, cliccare su 
“Cambia password” e 
dopo aver inserito la 
vecchia password e 
indicato la nuova, 
cliccare su “OK”

Mario

b



Supporto e Info
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 Di seguito i riferimenti per eventuali richieste di Supporto

 Per i problemi più comuni, consultare le FAQ


